Pokyny pro autory a recenzenty

Cesko-slovenska pediatrie (zkratka pro citovani Ces-slov Pediat) je odborny recenzovany
casopis Ceské Iékarské spolecnosti J. E. Purkyné, vychdzejici 6krat rocné. Clanky jsou
publikovany v ¢eském, slovenském nebo v anglickém jazyce.

K publikaci v ¢asopise Ceské a Slovenské pediatrické spole&nosti jsou piijimany piispévky ze
vSech oborii a podobori pediatrie a medicinskych obort pediatrii blizkych.

A. VSEOBECNE INFORMACE

e 'V casopise jsou publikovany ptivodni prace (védecko-vyzkumné prace, klinické
studie, klinick4 pozorovani), kazuistiky, ¢lanky pro postgradudlni celozivotni
vzdélavani (pfinasi recentni, v praxi ovétené informace, které vhodnym zptisobem
dopliuji studijni materidly doporuc¢ované pro postgradualni vzdélavani), piehledové
¢lanky o aktualnich problémech, kratka sdéleni/abstrakta z odbornych jednani CPS
nebo SPS nebo pracovnich skupin (sekei), oficialni stanoviska Ceské a Slovenské
pediatrické spolecnosti a jejich pracovnich skupin (sekci), ¢lanky z historie pediatrie,
zpravy z kongrest a studijnich pobytl, recenze novych knih, dopisy redakci, osobni
zpravy, diskuse k publikovanym ¢lankim. Publikované ¢lanky jsou vlastnictvim
Casopisu. Kopie ¢lanki nebo jejich ¢asti, tabulky nebo grafy mohou byt publikovany
pouze se souhlasem redakce s uvedenim zdroje.

e Autor musi soubézné s praci nabidnutou k publikaci dorucit na adresu vedouci
redaktorky pisemné prohlaseni, v némz vlastnoru¢nim podpisem potvrdi, Ze prace
nebyla a nebude v piipadé piijeti k publikaci zadana k publikovani v jiném ¢asopise.

e Autor uvetejnéného ¢lanku v rubrice ,,Oficialni stanovisko Ceské nebo Slovenské
pediatrické spolecnosti a jejich pracovnich skupin (sekei)* musi pisemné prohlasit, Ze
¢lanek je publikovéan s védomim piedsedy CPS nebo SPS nebo vedouciho pracovni
skupiny (sekce).

e Po splnéni vyse uvedenych nélezitosti potvrdi vedouci redaktorka pisemné
korespondujicimu autorovi, Ze jeho rukopis obdrzela.

e Po ukonceni recenzniho fizeni vedouci redaktorka sdéli pisemné korespondujicimu
autorovi vysledek, véetné posudkil pii zachovani anonymity recenzentii. Po ev. Gipravé
vyzadané recenzenty pak vedouci redaktorka autorovi sdéli, zda byla opravena verze
prace piijata k publikaci.

B. RECENZNI RiZENI

« Rukopis ,,Piivodni prace, Piehledového ¢lanku a Clanku pro postgradualni celoZivotni
vzdélavani® je po strance formalni a odborné posouzen minimalné dvéma anonymnimi
recenzenty. ,,Kratka sdéleni* z klinické praxe a ,,Kazuistiky* posuzuje vétSinou jeden
recenzent.

e Na zédkladé recenznich posudkti je rozhodnuto o pfijeti rukopisu k uvetejnéni, nebo
piijeti k uvetejnéni po oprave, nebo piijeti po prepracovani k nové recenzi, nebo je
rukopis odmitnut k uvefejnéni v Ces.-slov. Pediat. Redakce si vyhrazuje pravo zadavat
opakované recenze.



Clanky vyzadané redakci a ¢lanky v rubrikach ,,Aktualni téma, Zpravy z kongrest

a studijnich pobytli, Recenze novych knih, Dopisy redakci, Osobni zpravy, Diskuse,
Kratka sd€leni/Abstrakta z odbornych jednani pediatrickych spole¢nosti nebo
pracovnich skupin (sekei) nejsou recenzovany.

Za odbornou troven kratkych sdéleni/abstrakt odpovida koordinator odborného
jednani (nebo povéiena osoba).

Redakce si vyhrazuje pravo nepublikovat kratka sdéleni/abstrakta, ktera nemayji
odpovidajici formalni a odbornou uroven. O tomto kroku informuje koordinatora
odborného jednani.

Nevyzadané rukopisy a ptilohy se nevraceji.

C. FORMALNI UPRAVA RUKOPISU OBECNE

Textova ¢ast rukopisu musi byt zpracovana v textovém editoru Word, a to bez
jakychkoli dalsich grafickych Gprav (ramecky, odrazky, vkladané tabulky, grafy,
obrazky apod.).

Doporucena velikost pisma je 12, typ pisma Times New Roman.

Diusledné rozliSujte ¢islice 1 a 0 od pismen O a l.

Zavorky jsou vzdy kulaté, pouze u citaci literatury v textu hranaté.

Pted interpunk¢énimi znaménky nikdy nedélejte mezeru, za nimi naopak vzdy.
ENTER pouzijte pouze v ptipad€ nového odstavce.

K zvyraznéni textu pouzivejte velkd pismena (nazvy hlavnich oddili rukopisu), tu¢né
pismo nebo kurzivu (mezititulky), neni vhodné podtrhavani a prokladani pismen ve
slovech.

Rukopis odesilejte e-mailem na adresu vedouci redaktorky. Pisemné vyhotoveni
rukopisu posilané poStou neni pozadovano.

Doporucuje se rukopis rozdélit do nékolika ¢asti: Titulni strana, souhrny
(¢esky/slovensky, anglicky — nezapomerite na pteklad titulu prace a klicovych slov),
text, literatura v jednom souboru (ptikl.: Wagner.doc), kazda tabulka zvlast jako
jednotlivy soubor (ptikl.: Wagner tabl.doc; Wagner tab2.doc), kazdy graf zv1ast’ jako
jednotlivy soubor (piikl.: Wagner grafl.xls), kazda fotografie (obrazek) zvlast’ jako
jednotlivy soubor (ptikl.: Wagner obrl).

Podé€kovani a finan¢ni podporu prace (grant, firma atd.) uvadéjte pred oddilem
Literatura, za Zavérem.

Za literaturou je nutno uvést Uplnou adresu prvniho autora (s tituly, plnym nazvem
pracovisté, postovnim smerovacim ¢islem, telefonem) a e-mailovou adresou — pro
piipadnou konzultaci vedouci redaktorky nebo odpoveédné redaktorky. Na uvedenou e-
mailovou adresu se bude rovnéz zasilat veskera korespondence tykajici se ¢lanku a pdf
se zlomenym c¢lankem ke korektute. Uvadi se zde také jmenny seznam vSech ptiloh.

D. Formalni Uprava rukopisu "PUVODNIi PRACE"



1. Titulni strana

Titulni strana musi obsahovat:

a) strucny, jasny a vystizny nazev ¢lanku, podtitul pouze v ptipad¢ nutnosti

b) pfijmeni autora/autorti, zkratku kiestniho jména (Wagner K., Hanusova B.).

V piipadé odlisného pracovisté oznagit ¢islovkou — hornim indexem (Wagner K.,
Hanusova B.?)

¢) presny nazev a adresu pracovisté autord, u vice pracovist’ pouzit pied jejich ndzvem
opet Cislovku v hornim indexu

d) pod kazdym nazvem instituce uvést zkratku kiestniho jména, celé piijmeni
vedouciho pracovnika s jeho plnym titulem

e) adresa, e-mail, telefon, mobil prvniho autora (nebo kontaktni osoby) pro
korespondenci

f) na titulni strané je mozno uvést poznamku o piipadné predchozi publikaci ve forme
prednasky (kdy a kde, uvést piesny nazev akce, kde byla prace pfednesena)

2. Souhrn, klicova slova

U ptvodnich praci se ptiklada strukturovany souhrn v ¢eském/slovenském a
anglickém jazyce (Nazev prace, Cil studie (Objective), Metody (Methods), Vysledky
(Results), Zavéry (Conclusion). Rozsah souhrnu by nemé¢l piesahovat cca 300 slov.
Anglicky text miize byt korigovan v ptipad¢ potieby redakci.

Kli¢ova slova (Key words) se uvadéji pod souhrnem na zvlastnim fadku. Doporuceny
rozsah — 3 az 10 slov, maji podat vystizné¢ hlavni problematiku, o které se pojednava.
Jejich vybéru vénujte zvlastni pozornost, nebot’ podle nich bude vase prace uvadéna v
Index Medicus, pfipadné v jinych referatovych ¢asopisech, a na internetu.

V ceském/slovenském souhrnu se neuvadi nazev prace, jména autorti ani pracoviste, v
anglickém prekladu pouze ndzev prace.

3. Text

Predpokladana délka textu je priblizné 4 - 10 stran A4.

Pouzivejte styl obvykly v biomedicinskych Casopisech s nasledujicimi kapitolami:
Uvod, Metody, Vysledky, Diskuse, Zavéry.

Velkymi pismeny vyznacte nazvy hlavnich kapitol rukopisu, tu¢énym pismem a
kurzivou v jednotlivych kapitolach podtitulky.

Zieteln€ oznacte v textu umisténi tabulek, grafti a obrazki.

4. Tabulky

Tabulky je nejvyhodnéjsi vytvaret v tabulkovém rezimu textového editoru (napf. MS
Word nebo v tabulkovém editoru (napf. MS Excel)



e Z4dna nesmi byt zaclenéna do textu!, je v samostatném souboru, v zahlavi je uvedeno
Cislo (arabské cislovani) tabulky a jeji ndzev (pfikl.: Tab. 1. Zakladni soubor
pacientl).

o Vysvétlivky umistéte pod tabulku a vysvétlete pouzité zkratky.

5. Grafy

e Grafy je nejvyhodnéjsi vytvaret v tabulkovém editoru (napt. MS Excel).

e Narozdil od tabulek musi byt ndzvy grafl a jejich popisy uvedeny za oddilem
Literatura.

6. Fotografie, obrazky

o Fotodokumentaci je nutno dodat ve formatu *.jpg nebo *.tiff v potfebném tiskovém
rozliSeni 300 dpi.

e Obrazovou dokumentaci MS POWER POINT je nutné pfevést do formatu *.jpg nebo
* tiff, tento format je vhodny pouze pro prezentace.

e Narozdil od tabulek musi byt ndzvy obrazku a jejich popis v ¢eském/slovenském a
anglickém jazyce uvedeny rovnéz jako popis grafli za oddilem Literatura.

e Na obrazcich nesmi byt uvedeno jméno pacienta, pokud neni pfiloZen pisemny
souhlas rodici s jeho zvefejnénim.

7. Zkratky

e Zkratky je tfeba uzivat uvazlivé a v omezené mire, kazdou zkratku je tfeba vysvétlit
pti prvém vyskytu zkracovaného slova.

eV souhrnu a v nadpisu lze uzit zkratky jen vyjimeéné, pokud by se text nadpisu
rozvedenim zkratky neimérné prodlouzil.

o Veskeré fyzikalni a biochemické hodnoty uvadéjte v jednotkach SI.

8. Literatura

e Uvadi se pouze literatura, z niz autor ¢erpal informace ¢i podnéty, a nebo s niz
srovnava vlastni vysledky (pfedpoklada se nejvyse 3040 citaci ne starSich péti let). Je
vhodné omezit autocitace a diraz klést na citace ¢eskych a slovenskych autort.

o Smi obsahovat jen skute¢né prameny, tj. publikace, na néz se autor v textu odvolava.
Nesmé;ji se uvadét prace jen z divodii formalnich. Vyhybejte se odkaziim na abstrakta,
tzv. ,,nepublikovand pozorovani* a ,,osobni informace*. Spravnost odkazu (citace) by
méla byt ovétena.

o Odkazy na literaturu jsou v textu uvadény arabskou ¢islici v hranatych zavorkach.
Citovana literatura v textu je v seznamu citaci (,,Literatura“) fazena podle potadi
vyskytu v textu, nikoli podle abecedniho pofadi jmen prvniho autora. Cisla citaci musi
souhlasit s ¢isly uvedenymi v textu.

o Kazda citace za¢ina na novém radku.



e V nazvech Casopiseckych praci psanych anglicky za¢ina velkym pismenem jen prvni
slovo ndzvu, v ostatnich slovech se piSe na poc¢atku malé pismeno, pokud nejde
0 vlastni jméno, zemé&pisny nazev, narod apod. Velkymi pismeny se v anglickych
citacich pisi pouze ndzvy publikaci.

o Informace o lokaci elektronickych dokument, vystavenych na internetu, museji
odkazovat na dokument, ktery byl skutecné vidén, a museji obsahovat zptsob pfistupu
k dokumentu, stejné jako sitovou adresu pro lokaci. Existuje-li verze tisténa a mimo ni
je dokument dostupny i na internetu, uvadi se jako prvni verze tisténa a poté i aktualni
dostupnost na internetu.

Priklady upravy citaci:

a) monograficka publikace

Svoboda M, Krej¢ifova D, Vagnerova M. Psychodiagnostika déti a dospivajicich. 2. vyd.
Praha: Portal, 2009: 1-172.

Ogilvy-Stuart A, Midgley P. Practical Neonatal Endocrinology. Cambridge: University
Press, 2006: 1-218.

b) prispévek v monografické publikaci

Jiskra J. Autoimunitni polyorganové syndromy. In: Limanova Z, et al. Trendy soudobé
endokrinologie. Praha: Galén, 2006: 227-237.

Yaffe SJ, Aranda JV. Pediatric pharmacology. In: Assael B, Rusconi F (eds).
Aminoglycoside Antibiotics. 2nd ed. Philadelphia: Saunders, 1992: 244-251.

¢) prispévek ve sborniku

Dunovsky J. Umluva o pravech ditéte a prava déti v Ceské republice. In: Sbornik z 1.
mezinarodni konference o détskych pravech. Ceské Budé&jovice: Zdravotné socialni fakulta
JU, 2003: 5-15.

d) ¢lanek v Casopisu

Dvorakova S, Vaclavikova E, Skaba R, et al. Hirschsprungova choroba a jeji genetické
piiginy. Ces-slov Pediat 2013; 68 (3): 167-176.

Askenazi DJ, Ambalavanan N, Goldstein SL. Acute kidney injury in critically ill
newborns: whad do we know? What do we need to learn? Pediatr Nephrol 2009; 24 (2): 265—
274

e) prispévek na internetu
Horak J. Standardni diagnosticky a terapeuticky postup u genetické (hereditarni)
hemochromatozy. http://www.ceska-hepatologie.cz/index.php?node=43.

POZOR
Redakcni rada zada vsechny autory, aby ve svych rukopisech citovali téz clanky uverejnéné
v Ces.-slov. pediatrii, a to zejména v poslednich letech. Citovanost praci z Ces.-slov. Pediat.

Jje nezbytnym krokem isgpina cesté k opétovnému zarazeni naseho casopisu do databdze
Medline.

E. Formalni tprava rukopist ,,PREHLEDOVY
CLANEK* a ,,OFICIALNI STANOVISKO CESKE A



SLOVENSKE PEDIATRICKE SPOLECNOSTI A
JEJICH PRACOVNICH SKUPIN (SEKCI)“

1. Titulni strana
e vizbod D ,,Formdlni uprava rukopisu pivodni prace®.
2. Souhrn, klicova slova

e pouze u Piehledovych ¢lankd, souhrn neni strukturovany, v max. rozsahu cca 300
slov, klicova slova v rozsahu 3-10 slov, ¢esky/slovensky + anglicky pieklad

3. Text

e Pfedpokladany rozsah je 5-10 stran textu A4
e Po dohodé¢ s vedoucim redaktorem je mozny i vétsi rozsah

e Je nutné dodrzovat pokyny uvedené v bodé C ,,Formalni uprava rukopisu obecné*
4. Tabulky, 5. Grafy, 6. Fotografie a obrazky, 7. Zkratky

e viz bod D ,,Formalni uprava rukopisu piivodni prace* (plati jen pro ptehledovy ¢lanek)
8. Literatura

o Citace (pfehledovy ¢lanek) by mély byt recentni (posledni 2—-3 roky), jejich pocet neni
sice omezen, ale nemél by presdhnout po€et obvykly v mezinarodnich Casopisech.

F. Formalni uprava rukopisu ,KAZUISTIKA".

1. Titulni strana
e viz bod D ,,Formalni tprava rukopisu ptivodni prace".
2. Souhrn, klicova slova

e souhrn neni strukturovany, v max. rozsahu cca 300 slov a klicova slova v rozsahu 3—
10 slov, Cesky/slovensky + anglicky preklad

3. Text

o Predpokladana délka textu je ptiblizn€5—-10 stran A4

e Po dohod¢ s vedoucim redaktorem je mozny i vétsi rozsah



e Je nutné dodrzovat pokyny uvedené v bodé C ,,Formalni uprava rukopisu obecné*

4. Tabulky

5. Grafy

6. Fotografie a obrazky
7. Zkratky

8. Literatura

e Vizbod D ,,Formalni uprava rukopisu ptivodni prace".

G. Formalni tprava rukopisu ,KRATKA
SDELENI/ABSTRAKTA Z ODBORNYCH JEDNANI
PEDIATRICKYCH SPOLECNOSTI NEBO
PRACOVNICH SKUPIN (SEKCI)-.

1. Titulni strana
Titulni strana musi obsahovat:

e a)nazev, misto a datum konani akce, ze které jsou kratka sdéleni nebo abstrakta,

e b) plné jméno, pfijmeni, titul a akademické hodnosti koordinatora akce, ktery

zodpovida za obsahovou a formalni uroven kratkych sdéleni/abstrakta (kiestni jméno a

pfijment),

e ) adresa, e-mail, telefon, fax koordinatora (nebo kontaktni osoby pro korespondenci).

2. Text

e Je nutné dodrzovat pokyny uvedené v bodé C ,,Formalni uprava rukopisu obecné*.

o U kazdého kratkého sdéleni/abstraktu musi byt uveden nazev, ptijmeni a prvni
pismeno jména autoril, ndzvy instituci, vedouci pracovist. Kazdeé kratké

sdéleni/abstrakt je odeslano jako jednotlivy soubor (napf. abstraktl.doc, abstrakt2.doc

atd.).

e U kratkého sdéleni je pfedpokladana délka textu cca 3 strany A4, u abstraktu v max.
rozsahu 1500 znakt bez mezer (nepocitat nadpis).

e Pokud jsou uvedeny citace literatury (max. 3) nebo tabulky (max. 1), pocitaji se do
celkového rozsahu textu.

e Po dohod¢ koordinatora akce s vedouci redaktorkou je mozny 1 vétsi rozsah textu.

e Obrazky lze zatadit pouze po dohod¢ s vedouci redaktorkou a je nutné je zaslat
V pozadovaném formatu — viz bod D ,,Formalni uprava rukopisu Pvodni prace®.



H. Formalni Gprava rukopisu ,ZPRAVY Z KONGRESU
A STUDIJNICH POBYTU, RECENZE NOVYCH KNIH,
OSOBNI ZPRAVY, DISKUSE".

1. Titulni strana
musi obsahovat:

e a) strucny a jasny nazev ¢lanku, podtitul pouze v ptipad¢€ nutnosti,
e b) plné jméno autora (kiestni jméno a ptijmeni), titul a akademické hodnosti,
e ) pfesny nazev a adresa instituce,

o d) adresa, e-mail, telefon, fax autora (nebo kontaktni osoby pro korespondenci).

2. Text

o Predpokladana délka textu max. 5 stran A4.

e Pfi psani textu je nutné dodrzovat pokyny uvedené v bod¢ C ,,Formalni uprava
rukopisu obecn¢".

Adresa vedouci redaktorky ¢asopisu:
Vedouci redaktor
prof. MUDr. Jan Lebl, CSc.

e-mail; jan.lebl@Ifmotol.cuni.cz

Odpovédna redaktorka
Mgr. Helena Kuthanova,

e-mail: kuthanova@agalen.cz

Kontakt

Galén, spol. sr. o.

Na Popelce 3144/10a
150 00 Praha 5

tel.: 724 350 610

e-mail; prihonska@galen.cz
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